
 

  
 

FICHA TECNICA PARA PRESENTAR OFERTAS DEL PROCESO: 
 

DGII-DAF-CM-2024-0015 “Adquisición de cajas para archivar, para uso de la institución año 2024. 
Proceso dirigido a MiPymes” 
 

1 Formulario Confirmación Lectura Código de Integridad y Etica Antisoborno y Cumplimiento, sellado y 
firmado suministrado de la DGII. 
 1 

1 Objeto 
 
Constituye el objeto de la presente convocatoria para “Adquisición de cajas para archivar, para uso de la 
institución año 2024. Proceso dirigido a MiPymes” de acuerdo con las condiciones fijadas en las 
presentes Especificaciones Técnicas. 
 
“Las relaciones con las empresas proveedoras comerciales se realizarán en el marco de las normas y leyes 
vigentes, a fin de garantizar que dichas empresas realicen sus negocios con integridad y respeto. Se 
procurará mantener una relación comercial de beneficio mutuo, basada en las más altas normas de conducta 
comercial y ética”. 1 

2 Conocimiento y Aceptación de Condiciones 
 
El sólo hecho de un Oferente/Proponente participar en el proceso implica pleno conocimiento, aceptación y 
sometimiento por él, por sus miembros, ejecutivos y su Representante Legal, a los procedimientos, 
condiciones, estipulaciones y normativas, sin excepción alguna, establecidos en la presente Ficha Técnica, 
el cual tienen carácter jurídicamente obligatorio y vinculante.   

3 Condiciones de Pago  

La condición de pago establecida es a crédito a 30 días, mediante cheque o transferencia bancaria, contados 
a partir del depósito de la factura original en la Gerencia Financiera y recepción conforme de la mercancía 
por parte de Departamento de Administración de Inventario.  

Para optar por el pago mediante transferencia bancaria, debe solicitar a esta Unidad Operativa de Compras 
el formulario de inscripción de datos de transferencia, y depositarlo junto a su primera factura.  

4 Tiempo de entrega 

Tiempo de entrega acorde al cronograma de entrega establecido en el punto 6.1 

5 Documentos para Presentar 
 

1. Cotización sellada y firmada conteniendo:  
a) RNC/RPE 
b) Datos de contacto de la empresa 
c) Descripción del bien o servicio requerido 
d) Aceptación de las condiciones de pago y tiempo de entrega 
e) Precio neto e ITBIS transparentado 
f) Validez de la oferta (mínimo 30 días)  
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2. Formulario de Debida Diligencia (FI-GAFI-043), firmado y sellado, suministrado por la DGII.

3. Formulario Confirmación Lectura Código de Integridad y Etica Antisoborno y Cumplimiento,
sellado y firmado, suministrado por la DGII.

4. Certificación de acreditación como empresa MiPymes, vigente, emitido por el Ministerio de Industria,
Comercio y MiPymes (MICM).

Notas: Se estará validando el/los rubros/s correspondiente/s con el objeto del procedimiento en cuestión, 
que podrían ser: 24120000– Materiales de empaque, en cumplimiento al artículo 13 y su párrafo del 
Reglamento de Aplicación No. 543-12. 

5. Documentación Técnica:

Muestra de los artículos ofertados, de acuerdo con lo siguiente: 

• Deben suministrar muestra de cada artículo según la unidad de medida requerida. La entrega será
realizada en el Departamento de Administración de Inventario ubicado en el edificio 30 de marzo, calle
Julio Verne Esq. Luisa Ozema Pellerano, al lado de claro. La muestra debe ser entregada en el
formulario SNCC.F.056 y la misma debe estar especifico el nombre del proveedor.

• Una vez concluido el proceso de evaluación, las muestras no adjudicadas serán devueltas al Oferente
en un plazo de 10 días laborables a partir de la notificación de no adjudicación. En caso de no retiro en
el plazo establecido se dispondrán de las muestras.

• Las muestras de oferentes que hayan sido adjudicadas se retendrán para fines de recibo de la
mercancía. Las mismas pueden ser facturadas en la primera entrega pautada

6 Especificaciones Técnicas 

ítems Descripción Cantidad 

1 Caja de archivar con tapa 8 1/2 x 11, largo 24 5/8, ancho 12 7/8, alto 10 3/8: 

• Material cartón corrugado, extra resistente en apilar gramaje 4mm.

• Fácil de armar, no se requiere pegamento ni grapas, ni cinta para el
montaje.

• Tapa no adherida a la caja

6,000 
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• Agarraderas laterales para facilitar el traslado.

• Amplio espacio para almacenar archivadores tamaños 8½x11.

• Resistencia al aplastamiento y al doblez.

• Medidas externas: Largo: 24 5/8 pulgadas, Ancho: 12 7/8 pulgadas, Alto:
10 3/8 pulgadas.

• Pesos de resistencia aproximado; mínimo 35 lb y máximo 44 lb

• Debe tener formato de leyenda (según imagen)

• Color marrón

• Empaque 25/1
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2 Caja de archivar tipo maletín altura 15.5", ancho 10.5", grosor 4.5": 

• Material cartón corrugado

• Extra-resistente en apilar gramaje 4mm.

• Con tapa integrada.

• Tamaño medidas externas: largo 15.5”, alto 10.5” y ancho 4.5”.

• Capacidad mínima soporte 16 libras.

• Fácil de armar, no se requiere pegamento ni grapas, ni cinta para el
montaje.

• Resistencia al aplastamiento y al doblez.

• Color blanco.

• Peso caja vacía: 0.70 libras.

• Empaque 25/1

500 

Nota: Está permitido presentar un margen de hasta media pulgada (0.5”) en las medidas de las cajas. 

6.1 Cronograma de entrega 

LOCALIDAD DIRECCIÓN Tiempo 

Almacén de Inventarios de la 
DGII 

Calle Julio Verne casi esquina 
Luísa Ozema Pellerano, justo 
al lado de las Oficinas de 
Claro, Gazcue. 

Entrega, quince (15) días 
laborables luego de recibir la 
orden de compras. 

7 Criterios de evaluación 

La evaluación se hará de acuerdo con el cumplimiento de todos los requerimientos solicitados en las 
especificaciones técnicas, bajo la modalidad de cumple / no cumple; debiendo el proveedor cumplir con 
todo lo solicitado. 
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8 Criterios de adjudicación: 

La adjudicación se realizará por ítems a favor del Oferente que cumpla con todas las especificaciones 
requeridas y presente el menor precio.   

9 Fecha y hora de entrega de muestras 

La entrega de muestras se debe realizar desde el miércoles 13 al viernes 15 de marzo del 2024, 
desde las 09 am hasta las 04:00 p.m. respectivamente. 

10 Fecha y hora de entrega de propuestas 

El oferente deberá entregar su oferta debidamente sellada y firmada, a más tardar el viernes 15 de 
marzo del 2024 hasta las 09:00 a.m. la misma puede ser enviada por una de las siguientes vías: 

➢ Digital: 
o Vía: Sistema Electrónico de Contrataciones Públicas (SECP) No. DGII-DAF-CM-2024-0015
o A los correos: SeccionComprasMenores@dgii.gov.do / Yariasv@dgii.gov.do

➢ En físico en el Departamento de Compras, 1er nivel, lado A, Edificio Sede Central ubicado 

en la Av. México #48, Gazcue. 

Cualquier duda o aclaración referente al proceso favor contactar a la Sra. Yarys Arias Valdez al teléfono 
809-689-2181 ext. 2339 o al correo electrónico Yariasv@dgii.gov.do 
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